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Title 1. 홈화면

1. 방문신청을 할 수 있는 화면으로 이동

한다.

2. 방문신청 진행 결과를 확인하는 화면

으로 이동한다.

3. 알리미 목록을 볼수 있는 화면으로 이

동한다.

4. 제목을 클릭하면 해당 알리미를 보여

준다.

5. 방문신청약관, 개인정보취급방침, 개

인정보처리방침 내용을 보여준다.
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Title 2. 방문신청약관, 개인정보취급방침, 개인정보처리방침

1. 방문신청약관, 개인정보취급방침, 개

인정보처리방침 내용을 보여준다.
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Title 3. 알리미 - 건별

1. 알리미 제목을 클릭하면 자세한 내용

이 팝업으로 표시되어 보여진다.
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Title 4. 알리미 - 목록

1. 알리미 목록을 클릭하면 알리미 화면

으로 이동한다.
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Title 5. 방문신청

1. 방문신청을 클릭하면

방문신청약관동의, 개인정보수집 및

이용동의, 안전수칙 준수 서약서 동의

를 묻는 팝업이 표시된다.

2. 위 사항에 모두 동의합니다 를 선택한

후 동의합니다 버튼을 클릭해야 방문

신청을 진행할 수 있다.
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Title

1. 방문목적 선택

2. 접견자 찾기

3. 접견자를 선택한다.

4. 확인을 클릭

5. 신청정보(필수) 입력

6. 방문객정보(필수) 입력

7. 방문객을 추가할 수 있다.

8. 반입전산장비(선택사항) 입력

9. 반입 물품을 추가할 수 있다.

10. 차량출입등록(선택사항)

11. 차량을 추가할 수 있다.

12. 최종적으로 신청하기를 클릭하면 방

문예약을 신청하게 된다.
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Title 6. 방문신청 결과보기

1. 방문신청 진행보기를 클릭하면 결과

조회 화면으로 이동한다.

2. 방문자명, 생년월일을 입력한 후 조회

를 클릭하면 신청 결과를 확인할 수

있다.

3. 방문예약이 “승인” 상태로 변경되면

방문자의 핸드폰으로 문자메시지가

발송된다.
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